Az Ado6- és Pénzigyi Ellenérzés Hivatal elntkének
7004/2008. (AEE 7.) APEH iranyeve
az adéhatosagi iratok kézbesitésér ol
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rendelet (tovébbiakban: Rendelet), valamint az addzas rendjé&dl szol6, tobbszor mdédositott,
2003. évi XCII. torveny (Art.) rendelkezéseinek egységes végrehajtasa és az idékdzben
felmerllt szabdyozasi igények miatt az adohatdsagi iratok kézbesitésével kapesolatos feladatok
egységes végrehagjtésa érdekében az alabbi iranymutatast adom.

Altalanos rende kezések

1. A hivatalos iratok kézbesitésevel Osszefliggé adohatosagi feladatok végrehgjtésa soran
jelen Irényelv eoirasai mellett az Art., a kzigazgatasi hatésagi eljaras és szolgdltatas dtalanos
szabdlyairdl sz6l6 2004. évi CXL. torvény (Ket.), a postardl szélo 2003. évi Cl. torvény (Pt.),
valamint a Rendelet el6irasaira kell kilonos figyelemmel lenni.

2. Hivatados iratként azokat az iratokat kell kézbesiteni, amelyek kézbesitésének
megtorténtérdl, illetve a kézbesités megkiséerlésérél és annak idépontjarol az adohatdsagnak
tudomast kell szereznie, mivel a kézbesitéshez jogkdvetkezmények fiizédnek (pl. felszdlitas,
nyilatkozattételre felhivas, hianypdtlasra felhivas, idézes, jegyzokonyv, hatarozat), illetve amely
ajogszabd yban meghatérozott hataridé szamitasanak alapjaul szolgdl.

Illetekbélyegek, illetve illetékbélyeget tartalmazd iratok  visszakildése sorén
értéknyilvanitasos levél formét kell hasznalni. Ezen leveleket tértivevénnyel kell feladni. Az
egyéb iratok kozonséges levélként is feladhatok.

A postara adas moédja az Ugy edaddja hatarozza meg (pl. az el6addi ivre vezetett
feljegyzéssel). Az el6adai ivre feljegyzett egyéb kildnszolgaltatas igénylése (pl. ganlott levé,
els6bbségi levél) csak afelettes vezets szignal asa esetén teljesithets.

.
Cimzés, atértivevény hasznalata éskiallitasa, a postara adas

1. Az adohatosdg céljaira rendszeresitett boritékon jol olvashatd médon a kovetkezd
adatokat kell szerepeltetni:

a) a feladd megnevezését (az érintett osztdly megnevezésével egylitt), cimét, valamint az
Ugyirat iktatbszamét (nem az ligyszamot);

b) acimzett nevét, illetve elnevezéset;

c) akuldemény rendeltetési helyét: a helység nevét ésiranyitoszamat (esetlegesen a helyrgjzi
szamét), az utca nevét, a hdzszamot, az emel et és gjtdszam megjel 6l éssel;

d) ha a cimzett fidkbérls, a rendeltetési helyet - a helység nevét és a fiokbérletet biztositd
postahivatal irdnyitbszamét - és a postafiok szamét;

€) haakulldemény kulfoldre szdl, Ggy arendeltetési orszég nevét is,



f) az igényelt kilon szolgdtatas megjeldlését (ajanlott és tértivevényes, elsébbségi level,
sgjéat kezéhez stb.).

2. A tértivevényt a hivatalos irat boritékaként vagy cimzéseként haszndlni nem szabad. A
boritékot minden esetben megfeleléen le kell zarni (le kell ragasztani).

3. Az olyan hivatalos irat kézbesitéséhez, melyet tértivevényes levélként kell kézbesiteni, a
Rendelet 3. szamu melléklete szerinti tértivevényt kell hasznani. A tértivevényen meg kell
jeldlni, hogy tavollét esetén az A/l jelzésii figyel meztetést kell a cimzett részére visszahagyni,
ideértve azt az esetet is, amikor jogszabdly sajét kézbe torténd kézbesitést ir €lé.

4. A tértivevényen a feladora, a kézbesitendo iratra és a cimzettre vonatkozé adatokat, a
hatrahagyandd figyelmeztetés jelzését az erre a célra szolgalo rovatokba jol olvashatoan kell
feltlintetni.

Az irat feladdja, szama, fajtda, mellékletel rovatban a feladd megjel6lése mellett az iratot
kiado szervezeti egységet (pl. osztalyt) is pontosan fel kell tiintetni. E célra bélyegzot csak akkor
szabad hasznani, ha az az egyéb adatok olvashatosagat nem gatolja. Ebben a rovatban fel kell
még tlntetni az Ugyirat iktatbszamét (nem pedig az Ugyszamot), azt a tényt, hogy az irat
»adOhatosagi irat”, valamint esetleges mellékleteit is. Az Ugyirat iktatoszamakent a teljes
vonalkodot kell fetintetni, melynek meg kell egyeznie az iraton és a boritékon szerepld
szammal. Sem az iraton, sem a tértivevényen nem elégseges a vonalkdd utolsd hat szaméat
feltlintetni.

A kotelezé adatok mellett egyéb adat is feltintethet6 ebben a rovatban, ha az az
olvashat6sagot nem gatolja. A feladd igazgatdsag megnevezését és annak pontos cimét
(postafiokjat) a tértivevény hatlapjan fel kell tlntetni; ez a tértivevény visszakildésekor
cimzésként szolgdl. Erre a célra korbélyegzot haszndlni nem szabad.

A kézbesité a cimzett tavolléte esetén otthagyandd figyelmeztetést a tértiveveny adatai
aapjan tolti ki, ezért kilonosen fontos, hogy a kotelezéen el6irt adatokat (igy az irat fajtagét is:
adohatosagi irat) atértivevény hianytalanul tartalmazza.

5. A tértivevényen a ragszamot is fel kell tintetni. A hivatalos irat kildeményeket a
postakildemények feladdkonyvével kell postara adni, melyet olyan médon kell vezetni, hogy a
késobhiekben az adott kildemeény feladasa visszakeresheté (igazolhato) legyen a tértivevény
visszaérkezésének hidnyaban is. A feladokonyv az erre a célra szolgdd szamitdgépes
programmal dlithato €6, illetéleg lehetseg van elektronikus feladdjegyzékek haszndatarais.

Ajanlott kildemények esetén mindezek értelemszerii figyelembevételével kell €jarni.

A kozonséges leveleket is feladdkonyvben kell szerepeltetni, de nem szilkséges
visszakeresheté modon val o feltiintetésik.

A szamitogépes feladdkonyvet (jegyzéket) az iratkezelési szabdyok szerint meg kell 6rizni.

I,
A tértivevényeslevél kézbesitése

1. A hivatalos irat a cimzett — illetve az aabbiakban felsorolt személyek - részére
kézbesitheté. Az avétel elismerése el6tt a személyazonossagot, illetve atvételi jogosultsagot a
kézbesit6 el 6tt igazolni kell.

A jogi szemédly, jogi személyiség nélkili gazdasagi térsasdg és egyéb szervezet részére
cimzett postai kildemény atvételére a szervezet azon vezetdje, vezetd tisztségviseldje (a



tovabbiakban egytt: vezetd) jogosult, aki képviseleti jogosultsagat - megfelelé okiratokkal -
igazolni tudja

Hivatalos irat a vezeton kivil kildemeény (irat) éavételére vonatkozd meghatalmazéssal
rendelkez6 személy (tovabbiakban: kildemények atvételére meghatamazott) részére is
kézbesitheto.

A szervezet vezetje mellett egyéb jogosult dtvevonek mindsil a szervezet székhelyén vagy
telephelyén tartézkodé olyan személy, aki az évétel tenyét aldirasaval és cégbéyegzo
haszndlataval tudja igazolni. Az egyéb jogosult atvevonek torténd kézbesités akkor mingsil
szabdlyszeriinek, ha az el6bbiekben felsorolt mindharom feltétel (1. feltétel: a székhelyen,
telephelyen tartdzkodd szemdly, 2. feltétd: ezen személy addéirasa és 3. feltétel: cégbélyegz6
hasznélata) egyidejiileg teljesil.

2. Természetes személy cimzett esetén a hivatalos iratok avételére a cimzetten kivil, a
kildemények atvétel ére meghatalmazott személy és a helyettes atvevé jogosult. Amennyiben az
ad6zo Art. 7. 8-a szerinti meghatalmazottja természetes személy a kézbesités idépontjaban nem
tartozkodik a cimben megjeldlt helyen és ott nem taldhatd a kildemények atvételére
meghatalmazott személy sem, akkor a kildemény helyettes avevo részére is kézbesithetd,
feltéve, hogy azt a cimzett nem zarta ki. Helyettes atvevo az olyan atvételre jogosult személy,
aki a cimzett kildemeényeit meghatalmazas nélkul &veheti ésjoga megegyeznek a cimzettéivel.
Helyettes avevé a cimhelyen tartozkodo 14. éetévét betdltott és a szeméyazonossag
igazolasara szolgdl 6 okirattal [Rendelet 17. 8§ (1) bekezdés] rendelkez6 kozeli hozzatartozd [A
Polgari Torvenykonyvrol szolo 1959. évi 1V. térvény 685. § b) pontja] és éettars lehet (a cimzés
helyén és postai szolgaltatd helyen torténs avételkor is). A természetes személy cimzett
jogdlésaval rendelkezik atorvényes képvisel6 is akkor, ha a cimzett székhelye (telephelye) és a
torvényes képviselé lakdhelye megegyezik, és a torvényes képvisel6 nem tartdzkodik a cimben
megjel6lt helyen, tovabba ott nem taldhatd a kildemények atvétel ére meghatalmazott szemeély
sem, ebben az esetben a kildemény helyettes atvevo részére is kézbesitheto, feltéve, hogy azt a
cimzett nem zartaki.

A helyettes atvevének nem kézbesithet6 a sértilt alapotban levé konyvelt kildemény, a 100
ezer forintot meghaladd értéknyilvanitassal feladott postai kildemény, tovabba az olyan
kiUldemény, amelynek helyettes &vevo részére torténé kézbesitéséat a cimzett kizarta.

3. A Ket. 40. § (7) bekezdése kimondja, hogy az iratokat az Ugyfél részére, ha pedig
torvenyes képvisel6je, Ugygondnoka vagy irasban meghatalmazott képviseléje van, ezek
részére, tovabba a Ket. 40. § (6) bekezdése szerint kijelolt egyéb képvisdé részére kel
kézbesiteni. A személyes megjelenésre szol6 idézés kézbesitése azonban a megidézett részére
torténik, képviselojének egyidgii  értesitésevel. Amennyiben az addézénak irasban
meghatalmazott képvisel6je van, akkor az iratot a meghatalmazott részére kell kézbesiteni, a
kézbesités tekintetében a cimzett jogdllasaval ilyenkor a meghatalmazott képvisel6 rendelkezik.
A cimzésben - az addzon kivil — a meghatalmazott nevét (megnevezését) és meghatal mazotti
minoségét is kotelezo feltintetni, (pl. ... meghatalmazott Gtjan, ... addzd).

4. Tarsashaznak szOlé hivatalos iratot a tarsashaz megjeldlésével, a kozos képviselének a
székhelyére/lakohelyére — nevének (megnevezésenek) és kozos képvisel6i jogallasanak
megjelolésével - kell kézbesiteni.



5. Az avevonek az avétel jogcimét (a cimzetthez val 6 kapcsolatét) a tértivevényen az atvevé
aéirdsamellett pontosan fel kell tintetni. (Pl. meghatal mazott, testvér stb.)

6. Az irni nem tudod, alatin betiikket nem ismeré, vak, vagy egyéb ok miatt az irdsban gétolt
cimzettnek sz6l konyvelt kildeményt irni tudd, nagykorud tanu jelenl étében kell kézbesiteni. A
tand - e minéségének feltintetésével - a kildemény &tadasakor a kézbesité okiraton
(kézbesitokonyv) sgjat nevét irfjaada. A tanu és a cimzett személyazonossagukat a kézbesito el 6tt
igazolni kotelesek. Ebben az esetben e korllményeknek a tértivevény 7. rovataba jegyzett
adatokbdl ki kel tiinnie.

A 14. detévét be nem toltott kiskorunak, illetve a cselekvoképesseget kizard gondnoksag
datt dl6 személynek érkezett konyvelt kildeményt a térvényes képvisel6nek, illetve a kijel It
gondnoknak kell kézbesiteni. A kijeldlt gondnok e minéségét jogerés hatdsagi hatarozattal
igazolhatja. A kiskoru torvényes képviseléje a kiskorl részére érkezett konyvelt kildemeényt
cimzettként veheti at.

7. Kozvetett kézbesités kizardlag a kovetkezd esetekben és természetes személy cimzett
esetén alkalmazhatd [Rendelet 20. §, 29. § (12) bek.]. Kozvetett kézbesités a természetes
személy cimzett helyett az adott cimen mik6do fegyveres szerv, buntetés-végrehgtas, illetve
javitGintézet, egészséguigyi, illetleg szocidlis elldtast nyUjto intézet, illetve jogszabdy alapjan
az egészsegugyi, illetleg szocidis ellatast nydjtd intézettel egy tekintet ald esd szervezetek
esetén alkalmazhatd. A felsorolt esetekben szerv, vagy szervezet vezetéje, vagy ezen vezetd
altal adott meghatal mazas al apjan meghatal mazott részére torténik a kildemények kézbesitése, a
szerv, illetéleg szervezet dtal biztositott helyen.

E pontban és az iranyelv I11. 1-2. pontjdban felsorolt személyek egylttesen a tovabbiakban:
jogosult avevo.

8. Tértivevényes kildemeény atvétele esetén az atvevonek az atvétel mellett atértivevényt is -
az idépont megjeldlésével és nevének feltiintetésével - ala kel irnia. A kildemény étvétel ének
ésvagy a tértivevény alairdsanak megtagadasa egyarant az atvétel megtagadasanak minésil. Az
atvétel megtagadasanak tényét ezekben az esetekben a kézbesité az ok megjeldlésével - az
eléoldalon szerepl6 5. rovat kitoltésével - atértivevényen feljegyzi, keltezéssel latja el és adirja,
majd a posta a killdeményt visszaktildi afeladdnak.

9. A tértivevényes hivatalos irat kézbesitéséet a posta két alkalommal kisérli meg, és tavollét
esetén a hivatalos irat helyett értesitést (figyelmeztetést) helyez a levélszekrénybe, illetve
postafiokba. Az értesitd (figyelmeztetés) kézbesitésenek, illetve levélszekrénybe, postafiokba
helyezésének idgjét, valamint a masodik alkalommal megkiserelt kézbesités eredménytel ensegét
és annak idgét a tértivevényen a kézbesitének fel kell tlintetnie az eléoldalon szerepl6 1-4., 6.
rovatok megfelel6 keltezésevel és alairasaval.

10. Ha a kézbesito arrdl értesll, hogy a cimzett meghalt vagy a megjeldlt helyen ismeretlen,
vagy ekoltozott, vagy ideiglenesen tavol van, az erre vonatkozO adatokat a 5., 7. pontok
megfelelé kitdltésével a tértivevenyen feljegyzi. EIkoItozés esetében feljegyzi a tértivevényre,
hogy a cimzett hova koIt6z6tt, ha pedig erre nézve semmi adat sem tudhaté meg, ezt tinteti fel a
tértivevényen. A megfelelé jelentést ezekben az esetekben is keltezéssel latja el és aléirja
Amennyiben a helyettes atvevé vagy a kozvetett kézbesité tagadja meg a hivatalos irat atvételét,
akkor a kuldemény érkezéserdl a cimzettet a kézbesito — értesité hatrahagyasaval — t§jékoztatja.
A t§ékoztatd tartamazza, hogy a kuldemeényt melyik postan veheti & és ennek elmaradésa
esetén a kildemenyt mikor kisérli meg kézbesiteni Ujra. Amennyiben az ezt kdveté alkalommal
torténé kézbesités kisérlet is eredménytelen, a cimzett részére ismételten értesitét hagy hétra



Amennyiben a masodik értesité hatrahagyasat koveté 6t munkapon belll sem veszi é a cimzett,
akkor a kildemény az 6todik munkanapon kézbesitettnek mingsil.

11. A felszdmolas vagy a végelszdmolas datt alo szervezet részére postazando
kildeményeket a felszamoldnak, illetve a végelszamoldnak — az addzd cimeén (székhelyeén,
telephelyén) - kell kézbesiteni. A felszamol 6, illetve a végelszamol 6 a kildeményt akkor veheti
a, ha atvételi jogosultsagét jogerés birdsagi végzéssel - a végelszamol 6 cégbirdsagi beegyzé
végzéssal - igazolja. Amennyiben a felszamol6, végelszdmolé nem az ad6zdval azonos cimen
(székhelyen, telephelyen) tevekenykedik, akkor a felszamolonak, végelszamolonak lehetésege
van meghatalmazottat megbiznia a kildemény atvételével vagy utankildés szolgaltatas
igénybevételével a kildeményt sgé cimére kell iranyitania. Amennyiben a felszamolo,
végelszamol6 nem gondoskodott az dtala képvisat addzd székhelyén, telephelyén a
kildemények atvételérol és az utankildés szolgaltatas irant sem intézkedett, akkor az el6z6 pont
alapjan visszaérkezett kildeményeket kozvetlenil a felszdmoldnak, végelszamolonak kell
kézbesiteni.

V.
Az adbhatOsag eljarasa a tértivevenyek, illetve az iratok visszaér kezése utan

1. Az Ugy eléaddjanak elendrizni kell a kildemény évételé igazold tértivevény
helyességét és szabalyossagat a visszagrkezés utan. Csak szabalyosan kitdltétt, ajogosult atvevo
dtali avételt igazol 6 tértivevény aapjan, illetve a ,nem kereste” vagy az ,, avételt megtagadta’
jelzéssel visszaérkezett kildemény esetén - az Art. 124. 8§ (1)-(2) bekezdés szerinti esetben -,
szabdlyos tértivevény alapjan lehet a kiildeményt kézbesitettnek tekinteni.

2. Az ,avételt megtagadta’ jelzéssel visszagrkezé adOhatOsagi iratot akkor lehet - a
kézbesités megkisérlésének napjan - kézbesitettnek tekinteni, ha a tértivevényt a felado
szabdlyosan toltotte ki (lasd 11.4. pont), és a tértivevény héatoldalan szereplé kézbesitoi
jelentéseket a kézbesité szabadyosan allitotta ki [lasd Art. 124. § (2) bekezdés, Rendelet 29. § (7)
bekezdés].

Ha a tértivevény adatai szerint a kézbesité levélszekrénybe kézbesitette a tértivevényes
iratot, vagy nem jogosult atvevonek kézbesitette azt, vagy a tértiveveny egyéb hianyossagban
szenved, Ugy a szabdlyszerii kézbesités, illetve a szikséges kiegészités vagy pétlas irant a
postahoz kell fordulni. A megtett intézkedésrol feljegyzeést kell késziteni.

A kuldemeényt az Art. 124. § (2) bekezdése alapjan akkor is kézbesitettnek kell tekinteni,
ha a cimzett - a Ket. 40. 8§ (7) és a Rendelet 29. § (7) bekezdése alapjan a meghatal mazott - az
atvételt megtagadta. Nem mindsiil kézbesitettnek az irat, ha a helyettes &vevé vagy a kdzvetett
kézbesit6 tagadja meg annak atvételét, ebben az esetben értesitést kell a cimzettnek hétrahagyni,
majd ismételten megkisérelni az irat kézbesitését, a tovébbiakban a 3. pontban leirtak az
iranyadok.

3. A ,nem kereste” jelzéssel visszagrkezett hivatalos iratot (hatarozatot, végzést) akkor |ehet
a kézbesités masodik megkisérlésének, illetve a mésodik értesités postafiokba vagy
levélszekrénybe helyezésének napjét koveté 6todik munkanapon kézbesitettnek tekinteni, ha a
tértivevényt afeladd szabdlyosan toltotte ki (1asd 11.4. pont), és a tértivevény hétoldalan szerepl 6
kézbesitoi jelentéseket a kézbesité szabdyosan dlitotta ki [lasd Rendelet 29. § (5) bekezdés és
iranyelv I11. 9 pont].

4. A kézbesités vélelem megdontésére iranyadd szabdyokat az Art. 124/A. §-a
tartalmazza.



5. Ha a tértivevény adatai szerint a cimzett méas belfdldi cimre koltozott, vagy errél az
adohatosdg mas modon értesll, és a posta az utankildés irant nem intézkedett, Ugy a
visszaérkezett iratot az () cimre kidllitott Uj boritékkal és tértivevénnyel Ujbol kézbesittetni kell.
A visszaérkezett boritékra fel kell jegyezni az ismételt postézas idejét és az (j cimet is. Legart,
vagy tulzottan kozeli hatarnapot tartalmazd idézés sth. esetén () idézést kell a cimzettnek
klldeni.

6. Haakuldemény ,ismeretlen” vagy , ismeretlen helyre koltozott” jelzéssel érkezik vissza
az addhatosaghoz, ugy ellendrizni kell az adohatdsdg nyilvantartasa aapjan, hogy a cimzés
helyes volt-g, illetve, hogy a cimzettnek méas cime nem szerepel-e a nyilvantartasban. Ha a
nyilvantartas szerint mas alkalmas cime is van a cimzettnek, Ugy a IV.5. pontban irtak
figyelembevétel ével avisszaérkezett iratot e cimre Ujbol kézbesittetni kell.

Ha az ad6hatdsag nyilvantartésaiban egyéb cim nem szerepel, Ugy

a) termeészetes személy cimzett esetén a Kozigazgatasi és Elektronikus K dzszol galtatasok
Kozponti Hivatalat, illetve a Polgarmesteri Hivatal Okmanyiroddjat kell megkeresni az ad6zé
aktudlis lakohelyének, illetve tartozkodasi helyének megismerése céljabol. Ha az emlitett
szervek dtal megklldott lakéhely, tartdzkodési hely adata azonos az adbhatésag Aalta
nyilvantartott cimmel, amelyre a posta a kézbesitést korabban sikertelentil kisérelte meg, akkor a
lakohely szerinti 6nkormanyzat jegyzojét kell megkeresni tigygondnok kijel 6lés céljabal,

b) jogi szemédly, illetve jogi személyiseggel nem rendelkezé szervezet esetén az U cim
megismerése érdekében cégbejegyzésre kotelezett tarsasagok esetében ellendrizni kell, hogy a
cégnyilvantartasba (] cim beegyzésére kerllt-e sor, egyéb szervezeteknél pedig a
nyilvantartasukat vezet6 megyei birdsagot kell megkeresni.

Az e szervek dtal megjeldlt cimre a visszaérkezett iratot a IV.5. pontban irtak
figyelembevételével Ujbdl kézbesittetni kell. Ha a cégbirdsag nyilvantartasaban més alkalmas
cim nem szerepel, Ugy torvényességi felligyeleti eljards meginditasat kell kezdeményezni az
illetékes cégbirdsagndl.

Amennyiben az egyéb szervezetek nyilvantartdsdt vezeté megyel  birdsag
nyilvantartasaban mas alkalmas cim nem szerepel, akkor a szervezet megsziintetése érdekében a
szervezet felett torvenyessegi felligyeletet ellato Ugyészséget kell megkeresni.

7. Ha ,ismeretlen” vagy ,ismeretlen helyre koltozott” jelzéssel érkezett vissza a
kildemény, ésalV.6. pontban meghatarozott eljaras soran a cimzettnek mas alkalmas cime nem
volt felderithetd, akkor az adohatosag az Art. 124. § (3) bekezdés alkalmazésaval ligygondnok
kirendelését kezdeményezi. Az adohatosagnak az Ugygondnok kirendelés iranti kérelem
el6terjesztéjeként a koltségvisealés, illetdleg el6legezés soran az Ugygondnok rendelés kdltségeit
meg kell téritenie az Onkormanyzatnak, mivel a Ket. 153. § (2) bekezdése szerint az
Ugygondnok koltsége és munkadija eljarasi koltség, és azt az Art. 179. § (1) bekezdése dapjan
az adéhatésagnak kell viselnie.

8. Amennyiben az adOzoval postai kézbesités Utjan két egymaést kovetéen kozolt
ugyanazon hivatalosirat az adéhat6saghoz , cimzett ismeretlen” jelzéssel érkezett vissza, Ugy az
ad0zd adoszamanak akalmazasat az adohatosag felfliggeszti. Az addszam felflggesztés
részletes szabdyait az Art. 24/A. § tartalmazza.

9. Ha a kuldemény azzal érkezett vissza, hogy a cimzett meghalt, Ugy e tény igazolasat
kovetéen az elhunyt személy adgjanak megalapitasa, valamint az ado- és jarulék-
folydszaml §anak rendezése érdekében amegfelel 6 eljarast meg kell inditani.



10. Ha sem a tértivevény, sem a kildemény nem érkezik vissza az addhat0saghoz az
altaldban szokasos idén belll, Ggy a Rendelet 34. §-a dapjan az erre a cdlra rendszeresitett
nyomtatvanyon a postana tudakozodni szikséges. Tudakozddni a postandl az irat feladas
napja koveté tizenttodik naptdl szamitott hat hénapon belll, , Tudakozvany” nyomtatvany
kitoltésével |ehet.

Ha a tudakozddas eredményeként a posta nem tudta kimutatni, hogy a kildeményt a
jogosult &vevo részére kézbesitette, Ugy a kildeményt a IV.5. pontban irtak
figyelembevételével ismételten postézni kell. Az isméelt postazas tényét és idgé a
visszagrkezett tudakozvanyrafel kell jegyezni.

11. Ha a posta igazolta, hogy a kildeményt jogosult atvevéonek kézbesitette, és a
késobbiekben ezt az tigyfél vitatja, Ugy a Rendelet 33-34. §-a alapjan az adohatosagnak meg kell
keresnie a postat, hogy a rendelkezésére alo kézbesitési okiratanak mésolataval - melyet a
tértivevény mellett az avevonek szintén ada kel irnia a kézbesitéskor - igazolja a
tudakozvanyon kozolt adatait. Az adatszolgétatast a posta az okiratok 6rzésére vonatkozo
idétartamon belll adja meg. Amennyiben az adatszolgéltatéssal Osszefliggésben a posténak
koltsege merdll fel, azt az adatszol galtatéast keronek kell megtéritenie.

12. A kézbesitésre vonatkozo valamennyi iratot, igy a kézbesitést igazolo tértivevényt -
ideértve a Rendelet 29. § (5) bekezdés vagy a Rendelet 29. § (7) bekezdése értelmében
visszakUldott irat tértivevényét és boritékat is, mely iratot az Art. 124. § (1) és (2) bekezdése
szerint kézbesitettnek kell tekinteni - tovabba az egyéb jelzéssel visszaérkezett irat boritékat és
tértivevényét, valamint a visszaérkezett tudakozvanyt a kildemeény irattari (vonalkoddal ellatott)
példanyahoz kell tiiz6géppel erdsiteni és meg kel érizni.

13. A hivatalosiratok kézbesitése soran szilkkség szerint akalmazni lehet a Rendelet 30. § (5)
bekezdése szerinti egyéb kézbesitési modokat is (pl. sgjat kézbesits). Sajat - munkaviszonyban,
koztisztvisel 6i jogviszonyban all6 - kézbesité Utjéan is kézbesithet6 az irat, ha azt a slirg6sség
indokolja vagy egyéb okbdl szikséges. Személyes kézbesités esetén az atvevo az atvétel tényét
keltezéssel ellétott alairasaval igazolja az irat mésodpéldanyan, vagy atvételi eismervényen.
Személyes kézbesités a jel en iranyelvben meghatarozottak szerint kozvetett Uton is torténhet. Ha
a kézbesités kétszeri kisérlettel sem teljesithets, a kézbesitést még egy alkalommal meg kell
Kisérelni, vagy a posta utjan kell teljesiteni. Sgjat kézbesitével torténd kézbesites esetén az Art.
124. § (1) bekezdésében foglatak nem alkalmazhatOak, azaz az adOhatdsag dta kézbesiteni
megkiserelt irat esetében a hivatkozott jogszabalyi rendelkezés fogalmilag kizart, alkamazéasara
csak postai szolgdltato tali kézbesités esetén kertilhet sor. Az Art. 124. § (2) bekezdésében
foglaltak azonban sgjéat kézbesitovel torténd keézbesités esetén is alkalmazhatok. Amennyiben a
cimzett az atvételt megtagadta, Ugy ezt a korilmeényt igazolhaté médon (pl. feljegyzésben,
jegyzékonyvben) rogziteni kell.

14. Hirdetményi kézbesitésre akkor van lehet6ség, ha azt jogszabdly kifeezetten nevesiti.
Hirdetményi aton kell kozdlni az adozéval az addszam (kozosségi addszam), illetve a
csoportazonositd szam (kdzosségi addszam) felfliggesztését elrendel 6, valamint a felfliggesztést
kovetéen az adoszam (kozosségi adoszam), illetve a csoportazonositd szam (kozossegi
addszam) torlésérél rendelkezé hatarozatot.

A hirdetményt a felfliggesztést elrendelé hatarozat esetében 15 - térlést elrendel6 hatérozat
esetén 8 - napra ki kell fliggeszteni a hatérozatot hozé addhat6sag hirdet6téblgjara, valamint
ezzel egyidgileg 15 - torlést elrendelé hatarozat esetén 8 - napra az alami adohatésag
internetes honlapjan is k6zzé kell tenni. A hirdetmény tartalmazza:

a) akifliggesztés napjét,



b) a hatarozatot hoz6 addhatdsag megnevezeset és a kifliggesztés helyét,
C) az Ugy szdmét éstargyat,
d) az addz0 elnevezéset, székhelyét és addszamat, valamint
e) azt a figydemfelhivast, hogy az adOhatdsdg az addszam (kozOsségi addszam)
felfiggesztésérol, illetve torléserél az Art. 24/A. 8 (1) bekezdés a)-d) pontja, illetve (4)
bekezdése aapjan hatérozatot hozott, amelyet az ad6z6 vagy képviseldje a hatarozatot hozo
adohatosagnal évehet,
f) tovabba utal st arra, hogy a hatérozat nem emelkedett jogerére.
A felfliggesztést elrendel6 hatarozatot a hirdetmény kifliggesztését koveto tizendtodik -
torlést elrendel 6 hatarozat esetén nyolcadik - napon kell kdzoltnek tekinteni.

15. Amennyiben az ad6z6, illetve meghatalmazottja az ad6hatosag hivatali helyiségében
megjelenik, akkor az addhat0sag a hivatalos iratot az addzoénak, illetve meghatal mazottjanak
kozvetlenll kézbesitheti. Ebben az esetben a kdzlés idopontjanak az irat személyes atadasanak
napja minésil. Az atvevé nevet, déirasat és a kézbesitését idopontjat szikseg esetén pedig az
atvétel jogcimét is, az irat adéhatosagna maradd példanyan dokumentani kell. Amennyiben az
iratot az adlami adohatosagnd az ad6zd kepviseletére jogosultként be nem jelentett személy
veszi &, akkor ezen személy személyazonossagat és az irat  avételére vad jogosultsagat
ellenérizni kell. A személyi azonositasra szolgdd okmany szamét, tovéabba a jelen pontban
felsorolt adatokat és az atvevo aairasat tartalmaznia kell az adohatésagnd marado iratnak. Az
irat atveételére val 6 felhatalmazést igazol 6 iratot pedig az adéhatdsagnak meg kell ériznie.

V.
A Magyar Koztarsasag ter tletén kivilretorténo kézbesités

A) Adokotelezettséggel kapcsolatos hatarozatok és egyéb iratok (az adotartozassal
kapcsol atos kdvetel ésre és addbehajtasra vonatkozo iratok kivétel ével)

1. A Ket. 40. §8-anak (7) bekezdése, illetve a 78. § (3) bekezdése alapjan az EU tagallamokba és
az EU-n kivlli orszagokba az adohatosag — ha nemzetkdzi szerzédés vagy jogszabaly masként
nem rendelkezik — kozvetlenil az Ugyfélnek (vagy képviseléjének, Ugygondnokanak,
kézbesitési meghatalmazottjanak) kildheti meg az addkoteezettséggel kapcsolatos
hatarozatokat és egyéb iratokat.

2. A Ket. 27. 8§ (3) bekezdése szerint — hajogszabaly vagy nemzetkozi szerzédés maskeént nem
rendelkezik —, a nemzetkdzi jogsegélyugyben érintett magyar és kulfoldi (nemzetk6zi) hatdsag
kozvetlenll érintkezik egymaéssal.

3. Ha az EU vaamely tagdlaméba kell kézbesiteni az iratot, és a kozvetlenll torténd
megkildés eredmeénytelen, vagy az irat forditésa szikséges illetve az Ugyfél cimét nem ismeri az
adohat0sag, az addmegallapitasi jogsegély igénybevéteével az Art. 57. § (8) bekezdése és 70. §
(1) bekezdeése alapjan a Kozponti Kapcsolattarto Iroda (tovabbiakban: KKI) kézbesiti az iratot,
amennyiben az tarsasagi adodval, osztaékadoval, személyi jovedelemadoval (illetve az
Onkormanyzati adohat0sag megkeresésére épitmeny- vagy telekaddval) kapcsolatos hatarozat
vagy egyéb okirat. Az dtalanos forgalmi adoval dsszefliggésben a KKI a Tanécs 2003. oktdber
7-i, a hozzdadottérték-ado terlletén tortené kozigazgatas egyuttmikodésrél, valamint a
218/92/EGK renddet hatdlyon kivil helyezésérél sz6ld 1798/2003/EK rendelete szabayai
szerint jar €.



4. Specidlis rendelkezést tartalmaz az Art. 147. 8§ (1) bekezdése, amelynek aapjan a nem
befoldi illetéségi, illetéleg az egybefliggéen 183 napot meghaladdan kilféldon tartdzkodd
belfoldi illetéségii személy (egyltt: fizetésre kotelezett személyek) adofizetés
kotelezettségének, addk modjdra behgjtandd tartozasanak kulfoldon torténd érvényesitése
(beszedése) érdekében szilkséges cselekményt — az Eurdpai Kozosség tagalamai kozotti
adobehagjtasi  jogsegély hatdlya ala tartoz0 fizetés kotelezettségek kivételével — a
pénzigyminiszter dtal lefolytatott kdzbeszerzési eljérds nyertese teszi meg (tovébbiakban:
kOzbeszerzés eljaras nyertese).

Ez azt jelenti, hogy az Eurépai Uni6 tagdlamaiba a kozbeszerzési eljards nyertese
kézbesiti a nem a tarsasdgi adoval, osztaékadoval, személyi jovedelemadoval, dtalanos
forgami adova (illetve az oOnkormanyzati adbhatdsdg megkeresésére épitmény- vagy
telekadoval) kapcsolatos hatérozatokat, valamint az EU tagdlamain kivilli orszagokba is a
kOzbeszerzési eljaras nyertese kézbesiti az adofizetési kotel ezettséget tartal mazo hatérozatokat a
fizetésre kotel ezett személyeknek.

5. Haamagyar hatdsdg nem tudja kdzvetlentl az Ggyfélnek megkildeni az iratot, nem ismert
el6tte az sem, hogy ajogsegdykérelem teljesitése az érintett kilfoldi dlam melyik hatdsaganak
hataskorébe tartozik, és a KKI sem veheti igénybe az adomegdllapitési jogsegélyt, illetve a
kOzbeszerzés eljaras nyertese sem kézbesitheti az iratot, akkor a kérelmet a hatdsagnak a Ket.
27. 8 (3) bekezdés masodik mondata szerint felligyeleti szerven keresztil a
Kltgyminisztériumhoz kell éjuttatnia, a Kdligyminisztérium a kilfoldi dlam killgyekben
illetékes minisztériuma Utjan tovabbitja a jogsegélykérelmet a kulfoldi hatoséghoz. A
Kullgyminisztériumhoz lehet fordulni akkor is, ha a méasik adohatdésagtdl kért jogsegély
eredmenytelen.

B) Adotartozassal kapcsolatos kovetel ésre és addbehajtasra vonatkozo iratok kézbesitése

1. Foszabdly szerint ezeket az iratokat is kozvetlenll az tgyfélnek (vagy képviseljének,
Ugygondnokanak, kézbesitési meghatalmazottjanak) kell megktldeni a Ket. 40. § (7) bekezdése
ésa78. § (3) bekezdése alapjan.

2. Ha az Eurdpai Unié valamely tagdllamaba kell kézbesiteni az iratot és a kdzvetlendl
torténé megkuldés eredménytelen, vagy az irat forditasa szilkséges illetve az ligyfél cimét nem
ismeri az adohatdsag, a KKI kézbesiti az adétartozassal és az adObehajtassal kapcsolatos
hatésagi iratokat az Art. 62. 8-a és 70. § (1) bekezdése, vaamint az Eurdpai Ko6zOsség
tagdlamai kozotti addbehajtési jogsegély részletes szabdlyairdl szOolo 7/2004. (1.22)
Kormanyrendelet alapjan.

3. A kulfoldi tagdllam illetékes hatdsdganak behajtasi jogsegéllyel  kapcsolatos
megkeresésére akkor kertllhet sor a KKI kozvetitésével, ha arratarsasagi adoval, osztal ékadoval,
személyi jovedelemadodval, dtalanos forgami adoval, (az Onkormanyzati adbhatdsagok
megkeresésére épitmény- vagy telekaddval) dsszefliggé adotartozassal kapcsolatos kovetelésre
vagy annak behgjtasara vonatkozoé okirat kézbesitése érdekében kerll sor, amennyiben atartozés
Osszege eléri az 1500 eurdt, és a végrehajthato okirat kiadlitasanak idépontjatdl 5 év még nem
telt €.

4. Az Art. 147. § (1) bekezdése alapjan, amennyiben a behgjtasi eljarés folyamatban van,
az EU-n belll is a kdzbeszerzés eljaras nyertese kézbesiti az okiratot, ha a kovetelés értéke
nem éri e az 1500 eurdt, és/lvagy az nem t&rsasagi addval, osztalékaddval, szemédlyi
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jovedelemaddval, dtadnos forgami addva (illetve az onkorméanyzati adohatosag
megkeresésére épitményadoval vagy telekaddval) Osszefliggd adétartozassal kapcsolatos
kovetelésre vagy annak behajtasara vonatkozo okirat. Az EU tagdllamain kivili orszagokban
szintén a kdzbeszerzési eljarés nyertese teszi meg a fizetésre koteles személyek adofizetési
kotel ezettségének, adok maédjara behajtando tartozasanak érvényesitése érdekében a szilkseges
cselekményt, igy tobbek kdzott kézbesiti az adotartozassal kapesolatos kbvete ésre vagy annak
behajtasara vonatkozd okiratot is.

5. Az Art. 147. § (4) bekezdése ételmében az adohatdsag a felettes szerve altal alaki
szempontbdl felllvizsgalt végrehajthatd okiratot a palyazat nyerteséhez negyedévenként kuldi
meg. A végrehajthato okirat tovabbitasat koveto valtozasrol az adohatosag a palyazat nyertesét
haladéktalanul értesiti. Nem szikséges a palyazat nyertesének igénybevétele akkor, ha a
fizetésre kotelezett személy afizetési kotelezettség érvenyesitésekor belfoldon tartdézkodik, és a
fizetés kotelezettség érvényesitésének egyéb akaddlya sincsen, tovabba akkor sem, ha a
fizetésre kotelezett személynek e torvény szerinti képviseleti jogosultsaggal rendelkezé belfoldi
meghatal mazottja van.

VI,
Elektronikus Ggyiratok kézbesitésének szabalyai

Az Art. 5. 8 (3) bekezdése dapjan adbdligyben elektronikus Ugyintézésre akkor van
lehetéség, ha azt jogszabdly az Ugy tipusanak megjeldlésevel megengedi. Ilyen specidis
rendelkezést tartalmaz az adolgyek elektronikus intézésének szabdlyairdl szold 34/2007.
(X11.29.) PM rendelet.

Az Ugyfél dta az alami adohatdségna elektronikus Gton kezdemeényezett dtalanos,
nemleges és egyttes addigazol s kiadasa (tovabbiakban: elektronikus adohatésagi szolgaltatés)
igénybevételének kezdeményezése kovetkeztében meginditott eljaréas soran hozott elssfokd,
masodfok és rendkivili jogorvodlati eljaras soran hozott végzést, hatérozatot, kidllitott hatésagi
bizonyitvanyt és egyéb értesitéseket a kozigazgatds felhaszndldsra  vonatkozé
kovetelményeknek megfelelé elektronikus aléirassal és idobélyegzovel ellatva kizardlag a KR
értesitési térhely atjan kell kozolni az ad6zoval (képvisel6jével).

A KR dtjan kildétt dokumentum atvételének hivatalos idépontjat a KR szolgéltatja az
adohatosagnak, amely idépont az elektronikus uton megklldott irat kézbesitése idépontjanak
minosul.

Amennyiben az addhatosdg dtal a KR értesitési tarhel yére tovabbitott dtalanos, nemleges
és egylttes addigazolds, vaamint az eektronikus szolgdtatds igénybevételének
kezdeményezése kovetkeztében meginditott ejards sordn hozott végzés, hatarozat, egyéb
értesités tarhelyre érkezését koveté 6todik nap huszonnégy orgaig az adozd (képviseldje) az
igazolast, végzést, hatarozatot vagy egyeéb értesitést atarhelyrél nem téltétte le, az addhatdsag a
kézbesitést a KR értesités tarhelyére ismételten teljesiti. Ha az addzo6 a hivatalos iratot annak
tarhelyre torténé ismételt beérkezésétsl szamitott 6todik nap huszonnégy 6rdjaig nem toltotte le,
a hivatalos iratot ezen 6todik napot kdveté munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni. A
kézbesités vélelem megdontésére az Art. maganszemélyekre vonatkozO szabalyait kell
megfelel6en alkalmazni.
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VII.
Atmeneti és zar 6 rendelkezések

1. Jden irdnyelv a kihirdetése napjan 1ép hatdlyba, rendekezéseit a folyamatban 1évé

Ugyekben is alkalmazni kell.
2. Jelen iranyelv hatalybalépesével egyidejiileg az adohatosagi iratok kezbesitésérol szold
7006/2005. (AEE 10.) APEH iranyelv és az ezen iranyelvet moédositd 7009/2006. (AEE 1/2007.)

APEH irényelv hatdlyét veszti.

Budapest, 2008. mgjus "30."

dr. Szikora Janos
az Ado- és Péenziigyi Ellenérzés Hivatal
elndke



